
 

 
 

  

  

 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานระบบ Automated QA 

(ระบบสารสนเทศเพื่อการประเมินคุณภาพภายนอก) 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษาส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา  

((องค์การมหาชน)องค์การมหาชน)  

 
 
 
 

 
 

สมศ. 
ฉบับสถานศึกษา 

ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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 สถานศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานจะใช้งานระบบ Automated QA  ๓ ช่วงระยะเวลา ดังนี้ 

 ระยะที่ ๑  ก่อนรับประเมิน สมศ. (๑ เดือนก่อนรับประเมิน - ๒ สัปดาห์ก่อนประเมิน) 

  ปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษาให้เป็นปัจจุบัน 

  บันทึกข้อมูลส าหรับการประเมิน (๔ ขั้นตอน) 

  แนบเอกสารประกอบตัวบ่งชี้ 

 ระยะที่ ๒  ระหว่างรับประเมิน สมศ. (วันแรกของการรับประเมินจริง) 

  ตรวจสอบรายชื่อผู้ประเมินภายนอก 

 ระยะที่ ๓  หลังได้รับประเมิน สมศ. (ภายใน ๑ สัปดาห์หลังรับประเมิน) 

  ส่งแบบประเมินการปฏิบัติงานของผู้ประเมินภายนอก 
 
 
 

 

 ๑. เปิดโปรแกรม Web Browser (     Internet Explorer,       Fire Fox)   
 ๒. ป้อน URL ของระบบ คือ http://aqa.onesqa.or.th จะพบกับหน้าจอ ดังรูปด้านล่าง 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ๓. ป้อนชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ตามท่ีได้รับแจ้งจาก สมศ. 

ขั้นตอนการเข้าระบบ Automated QA 

ส่วนล็อคอนิเข้าใช้ระบบ ส่วนแสดงข่าวประชาสัมพันธ ์

ส่วนไอคอนแสดงข้อมูล 

ป้อน http://aqa.onesqa.or.th ลงในช่อง URL 

ช่วงระยะเวลาการใช้งานระบบ Automated QA 



คู่มือการใช้งานระบบ Automated QA 
ฉบับสถานศกึษาระดบัการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 2 

 

 

  รวมทั้งป้อนตัวเลข 4 ตัวตามที่เห็นและคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 
  
   
   

 

 

 

 

 

 ๔. กรณีเข้าใช้งานครั้งแรก ระบบจะเข้าสู่หน้าจอให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนรหัสผ่านเพ่ือความปลอดภัยระบบ 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ป้อนรหัสผ่านเดิม (ตามท่ีได้รับจาก สมศ.)   

ป้อนรหัสผ่านใหม่ (ท่ีสามารถจดจ าได้ง่าย)  

ยืนยันรหัสผ่านใหม่ เพื่อเข้าสู่ระบบ 
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๑. การปรับปรุงข้อมูลสถานศึกษาให้เป็นปัจจุบัน 

๑.๑ ข้อมูลพื้นฐาน เป็นข้อมูลเบื้องต้นทั้งหมดของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาท าการตรวจสอบและ

ปรับปรุงข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

รูปที่ ๑.๑ ข้อมูลพื้นฐาน 

๑.๒ ข้อมูลสถานศึกษาระดับอ่ืนที่เปิดสอน เฉพาะสถานศึกษาที่มีการเปิดการเรียนการสอนในระดับ

การศึกษาอ่ืน (ด้านการอาชีวศึกษาหรือระดับอุดมศึกษา) นอกเหนือจากระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

 

 

การเพิ่มข้อมูล “สถานศึกษาระดับอื่นที่เปิดสอน” (1 of 2) 

ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มสถานศึกษาระดับอืน่ที่เปิดสอน     

โดยการกดที่ปุ่ม “เพิ่ม” 

วิธกีารใช้งานระบบ Automated QA 
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การเพิ่มข้อมูล “สถานศึกษาระดับอื่นที่เปิดสอน” (2 of 2) 

 

 ๑.๓ ข้อมูลสถานศึกษาที่ยุบรวม เฉพาะสถานศึกษาหลักที่มีสถานศึกษาอ่ืนมาเรียนร่วมหรือยุบรวม 

โดยสถานศึกษาสามารถเพ่ิมข้อมูลของโรงเรียนที่ยุบรวมได้ดังนี้ 

 

การเพิ่มข้อมูล “สถานศึกษาที่ยุบรวม” (1 of 2) 

ป้อนชื่อสถานศึกษาระดับอื่นที่เปิดสอน 

จากนั้นกดทีปุ่่ม “ค้นหา” 

กดปุ่ม “เพิ่ม” เพือ่ท าการเพิ่ม

รายชื่อสถานศึกษาทียุ่บรวม 
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การเพิ่มข้อมูล “สถานศึกษาที่ยุบรวม” (2 of 2) 

 

 ๑.๔ ข้อมูลผู้บริหารสูงสุด  ให้สถานศึกษาปรับปรุงข้อมูลผู้บริหารสูงสุดให้เป็นปัจจุบัน ซึ่งในช่อง 

เบอร์โทรศัพท์สามารถป้อนเป็นเบอร์ผู้ประสานงานของสถานศึกษาได ้

 

การเพิ่มข้อมูล “ผู้บรหิารสูงสุด” 

กดที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อยืนยัน 

การเพิ่มข้อมูล 

ป้อนชื่อสถานศึกษาที่ยบุรวม 

จากนั้นกดทีปุ่่ม “ค้นหา” 

ให้สถานศึกษาปอ้นข้อมูล  

และกดปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 
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 ๑.๕ ผลการประเมินคุณภาพภายนอก ระบบจะแสดงผลการประเมินคุณภาพภายนอกของ

สถานศึกษาในรอบที่ผ่านมา ส่วนรอบปัจจุบัน ระบบจะแสดงผลส าหรับสถานศึกษาที่ได้รับการประเมินและ

ได้รับการรับรองผลจาก กพพ./คณะกรรมการบริหาร สมศ. แล้ว 

 

การดผูลการประเมินคุณภาพภายนอกในแต่ละรอบประเมิน 

๑.๖ เอกสารแนบ ส าหรับสถานศึกษาที่ต้องการแนบเอกสารเพ่ิมเติม เช่น เอกสารการเปลี่ยนชื่อ

สถานศึกษา เอกสารข้อมูลสถานศึกษา เป็นต้น 

 

การเพิ่มเอกสารแนบ (1 of 2) 

คลิกที่ลิงค์ “รายละเอียด”  

เพื่อดูผลการประเมินในรอบที่ต้องการ 

กดปุ่ม “เพิ่ม” เพือ่เพิ่มเอกสารแนบ 

เข้าไปในระบบ Automated QA 
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การเพิ่มเอกสารแนบ (2 of 2) 

๒. การบันทึกข้อมูลส าหรับการประเมิน (ผ่านโปรแกรมช่วยประมวลผล) 

   สถานศึกษาสามารถบันทึกข้อมูลการประเมินตามตัวบ่งชี้ สมศ. (Common Dataset)  แนบเอกสาร

ประกอบตัวบ่งชี้ รวมทั้ง การ Upload รายงานประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) ผ่านทางระบบ ดังนี้ 

๒.๑ การบันทึกข้อมูลการประเมินตามตัวบ่งชี้ สมศ. สถานศึกษาสามารถป้อนข้อมูลการประเมิน

ตามตัวบ่งชี้ สมศ. ดังกล่าวในโปรแกรม Template รูปแบบ MS.Excel เพ่ือให้ข้อมูลเบื้องต้นที่เป็นประโยชน์

กับผู้ประเมินฯ  ขั้นตอนมีดังนี้  

 Step 1 : Download Template ช่วยประมวลผลการประเมิน  

 

 

การ Download Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (1 of 2) 

ป้อนชื่อเอกสารแนบ และกดที่ปุ่ม “Browse” 

เพื่อแนบไฟล์จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก”  

คลิกเมนูบาร์ “บันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมช่วยประมวลผล” และคลิกลิงค์ “Template ส าหรับสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน(ทั่วไป).xls 
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การ Download Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (2 of 2) 

 Step 2 : ป้อนข้อมูลลงใน Template ประมวลผลการประเมิน 

  สถานศึกษาป้อนข้อมูลลงใน Template ประมวลผลการประเมิน ทั้ งนี้  ระบบ 

Automated QA จะท าการน าข้อมูลพ้ืนฐานที่มีอยู่ในฐานข้อมูลป้อนให้เบื้องต้นโดยอัตโนมัติ  จากนั้น

สถานศึกษาป้อนข้อมูลพ้ืนฐานและข้อมูลตัวบ่งชี้ลงในช่องสีเขียวเท่านั้น 

 

การป้อนขอ้มูลลงใน Template ประมวลผลการประเมิน (ขอ้มูลทั่วไป) (1 of 2) 

เลือกที่ “Save As”เพื่อบันทึก Template 
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การป้อนขอ้มูลลงใน Template ประมวลผลการประเมิน (ขอ้มูลตามรายตัวบ่งชี้) (2 of 2) 

 Step 3 : Upload Template ประมวลผลการประเมิน 

  หลังจากสถานศึกษาป้อนข้อมูลลงใน Template ประมวลผลการประเมินเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว  สถานศึกษา Upload Template ประมวลผลการประเมินเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

 

 

การ Upload Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (1 of 4) 

คลิกที่ปุ่ม “Upload Template”  
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การ Upload Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (2 of 4) 

 

 

การ Upload Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (3 of 4) 

ป้อนชื่อเอกสารแนบ  

และกดที่ปุ่ม “Browse” เพื่อแนบไฟล ์

กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อจัดส่ง Template 

เข้าระบบ Automated QA 
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การ Upload Template ช่วยประมวลผลการประเมิน (4 of 4) 

 

 Step 4 : Upload รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) 

 

 

การ Upload รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) (1 of 3) 

เมื่อ Upload Template เสร็จสมบูรณ์  

จะปรากฏลิงค์ขึ้นมาบนระบบ Automated QA 

คลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อ Upload SAR  
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การ Upload รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) (2 of 3) 

 

 

การ Upload รายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) (3 of 3) 

 

ป้อนชื่อเอกสารแนบ  

และกดที่ปุ่ม “Browse” เพื่อแนบไฟล ์

และกดที่ปุ่ม”บันทกึ” เพื่อยืนยัน 

เมื่อ Upload SAR เสร็จสมบูรณ์  

จะปรากฏลิงค์ขึ้นมาบนระบบ Automated QA 
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๓. การแนบหลักฐานประกอบตัวบ่งชี้ สถานศึกษาสามารถแนบไฟล์เอกสารประกอบการประเมินเบื้องต้น

ผ่านระบบ Automated QA เพ่ือให้ผู้ประเมินพิจารณาก่อนวันเข้าประเมินจริง ขั้นตอนมดีังนี้ 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (1 of 8) 

 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (2 of 8) 

คลิกที่ “แก้ไขไฟล์แนบ” 

คลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อแนบไฟล ์

เอกสารประกอบแต่ละตัวบ่งชี้ 
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การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (3 of 8) 

 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (4 of 8) 

 

สถานศึกษาสามารถเลือกแนบเป็นลิ้งค์  

หรือไฟล์เอกสาร ซึ่งสามารถเลือกได้ที่นี ่

หากสถานศึกษาแนบเป็นลิงค์ ให้ท าการป้อนข้อมูล

ชื่อลิงค์เอกสาร และที่อยู่ลิงค์ไฟล์เอกสารนั้นๆ  

และกดปุ่ม “บันทึก” 
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การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (5 of 8) 

 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (6 of 8) 

 

หากสถานศึกษาแนบเป็นไฟล์เอกสาร ให้เลือก

รูปแบบเอกสารเป็นแบบ “แนบไฟล์เอกสาร” 

สถานศึกษาป้อนข้อมูลชื่อเอกสาร และกดปุ่ม “Browse” 

เพื่อเพิ่มไฟล์เอกสาร จากนั้นกดปุ่ม“บันทึก” 



คู่มือการใช้งานระบบ Automated QA 
ฉบับสถานศกึษาระดบัการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 16 

 

 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (7 of 8) 

 

 

การแนบหลกัฐานประกอบตัวบ่งชี้ (8 of 8) 

 

 

หากแนบเอกสารเสร็จ จะปรากฏไฟล์ที่แนบเข้าไปใน

ระบบ Automated QA ดังรูป 

ระบบ Automated QA จะแสดงสรุปจ านวนไฟล์

แนบในหน้าตัวบ่งชี้ ว่าสถานศึกษาแนบเข้ามาใน

ระบบจ านวนกี่ไฟล์ 



คู่มือการใช้งานระบบ Automated QA 
ฉบับสถานศกึษาระดบัการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 17 

 

 

๔.  การตรวจสอบรายชื่อผู้ประเมินภายนอก สถานศึกษาสามารถตรวจสอบรายชื่อผู้ประเมินภายนอก  

จากระบบ Automated QA ณ วันที่ผู้ประเมินภายนอกเข้าประเมินจริงที่สถานศึกษา ขั้นตอนการตรวจสอบมี

ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การตรวจสอบรายชื่อผูป้ระเมินภายนอก (1 of 3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบรายชื่อผูป้ระเมินภายนอก (2 of 3) 
 

คลิกไอคอน “ข้อมูลผู้ประเมินภายนอก” 

คลิกเลือกระดับการศึกษาท่ีต้องการ   ป้อนชื่อผู้ประเมินท่ีต้องการตรวจสอบ คลิกรายละเอียดเพ่ือดูข้อมูลของผู้ประเมิน 



คู่มือการใช้งานระบบ Automated QA 
ฉบับสถานศกึษาระดบัการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบรายชื่อผูป้ระเมินภายนอก (3 of 3) 
 

๕. การจัดส่งแบบสอบถามการปฏิบัติงานของผู้ประเมินภายนอก 

 แบบสอบถามนี้จะแสดงก็ต่อเมื่อผู้ประเมินภายนอกด าเนินการประเมินเสร็จสิ้นและมีการเผยแพร่ 

ผลคะแนนการประเมินภายนอกของสถานศึกษาแล้ว สถานศึกษาจึงสามารถเข้ามาท าแบบประเมินได้ 

 

การจัดส่งแบบสอบถามการปฏิบัติงานของผู้ประเมินภายนอก 

ระบบจะแสดงข้อมูลของผู้ประเมินฯ 


