
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือจัดท ำแผนพฒันำกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
โดย 

นำยภัทรแสน แสนยะมลู 
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มนโยบำยและแผน 
ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำสมทุรปรำกำร เขต 2 

 
 



คู่มือจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
1. ชื่องำน (กระบวนงำน) 

งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
2. วัตถุประสงค ์

เพ่ือจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่สอดคล้องกับนโยบาย
ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการ และศักยภาพของหน่วยงาน 
3. ขอบเขตของงำน 

3.1 การทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาที่ผ่านมา 
3.2 การจัดท าแผนที่ตั้งการศึกษาโดยใช้เทคนิคของ School Mapping 
3.3 การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

4. ค ำจ ำกัดควำม 
แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หมายถึง เอกสารที่แสดงแนวทางการพัฒนาที่ชัดเจนและมีลักษณะ

เฉพาะเจาะจงในการด าเนินงานด้านพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  โดยมีการ
รวบรวมข้อมูลสารสนเทศ มีการวิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อมประเมินสถานภาพของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาแล้วจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานเพ่ือก าหนดแนวทางการด าเนินงานและใช้
ทรัพยากรการบริหารอย่างมีประสิทธิภาพให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

5.1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.2 ศึกษารายงานข้อมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องและผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
5.3 วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อม ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา และประเมินสถานภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือจัดท าแผนที่ตั้งการศึกษาโดยใช้เทคนิคของ
School Mapping 

5.4 ก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค ์และค่านิยมองค์การ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.5 ก าหนดกลยุทธ์จัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.6 ก าหนดผลผลิต ผลลัพธ์ และตัวชี้วัดความส าเร็จ เป้าหมายและกรอบแผนงาน/โครงการ 
5.7 น าเสนอแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่

การศึกษา 
5.8 เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง 
5.9 สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
5.10 ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Flow Chart กำรปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ทบทวนภารกิจ / ศึกษาข้อมูล 
สารสนเทศและผลการด าเนินงาน 

วิเคราะห์สภาพแวดล้อมและประเมิน 
สถานภาพของเขตพื้นที่การศึกษา 

ก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค ์
/กลยุทธ์ / ผลผลิต ผลลัพธ ์ตัวชี้วัด 

ความส าเร็จ และกรอบแผนงาน/โครงการ 

เผยแพร่ต่อสาธารณชนและสนับสนุนการ 

น าไปใช้ 

กศจ.พิจารณา 

ติดตาม ประเมินผลและ 
รายงานผลการด าเนินงาน 



7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
8. เอกสำร/ หลักฐำนอ้ำงอิง 

8.1 พระบรมราโชบายด้านการศึกษาของในหลวงรัชกาลที่ 10  
8.2 ยุทธศาสตร์ชาติ (พ.ศ. 256๑ – 25๘๐) 
8.3 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2560 – 2564) 
8.4 แผนการศึกษาแห่งช าติ พ.ศ. 2560 - 2579 
8.5 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
8.6 นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
8.7 แผนพัฒนาจังหวัด 
8.8 แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด 

9. แบบฟอร์มสรุปมำตรฐำนงำน 
 



โครงสร้ำงส่วนประกอบมำตรฐำนงำนของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสมุทรปรำกำร เขต 2 
ชื่องาน (กระบวนงาน)…งานจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 
ตัวชี้วัดที่ส าคัญของกระบวนงาน 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามีแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สภาพปัญหา ความต้องการ และศักยภาพของหน่วยงาน 

ที ่ ผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน รำยละเอียดงำน เวลำ
ด ำเนนิกำร 

มำตรฐำนคณุภำพงำน ผู้รบัผดิชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2. ศึกษารายงานข้อมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องและผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 

1 
เดือน 

 กลุ่มนโยบายและ
แผนคณะท างาน 

2 

3.วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อม ที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและประเมินสถานภาพของส านักงานเขตพ้ืนที่ 
การศึกษาเพ่ือจัดท าแผนที่ตั้งการศึกษาโดยใช้เทคนิคของ School Mapping 

1 
เดือน 

แผนที่ตั้งสถานศึกษาเพื่อใช้
ในการวางแผนการพัฒนา 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กลุ่มนโยบาย
และแผน
คณะท างาน 

3 

4.ก าหนดวิสัยทัศน์(Vision) พันธกิจ(Mission)และเป้าประสงค์(Goal)ของ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
5.ก าหนดกลยุทธ์จัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
6.ก าหนดผลผลิต(Outputs)ผลลัพธ์(Outcomes)และตัวชี้วัดความส าเร็จ
(Keyperformance Indicators:KPIs) และกรอบแผนงาน/โครงการ 
(Initiative) 

1 
เดือน 

แผนฯ มีความ
สอดคล้องกับทิศทาง 
นโยบายของเขตพ้ืนที่ 
การศึกษา 

คณะท างาน 

4 7.น าแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานเสนอขอความเห็นชอบ
ต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

15 วัน  กศจ.กลุ่มนโยบาย
และแผน 

5 8.เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
9.สนับสนุนช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ
สถานศึกษา 
 

15 วัน 
ตลอดปี 

 กลุ่ม
นโยบายและ
แผน 

6 10.ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงาน 
 

ตลอดปี  กลุ่มนโยบาย
และแผน 

เอกสารอ้างอิง :  
1 พระบรมราโชบายด้านการศึกษาของในหลวงรัชกาลที่ 10 2 ยุทธศาสตร์ชาติ (พ.ศ. 256๑ – 25๘๐) 3 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี 12 (พ.ศ. 2560 – 2564) 
4 แผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 - 2579 5 นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 6 นโยบายส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 7 แผนพัฒนาจังหวัด 8 แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด 

 


